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Label Software Gerald Bax GmbH

Checklisten -Arbeitsablaufe strukturieren und tiberwachen

i, Checklisten =] 3
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10.05.2009 [10.05.2003 | Gerald Bax 14.05.2009 |Gerald Ba
05.07.2009 [15.05.2003 | Gerald Bax 16.05.2009 |Grozsehel
29.05.2009 [16.05.2009 | Gerald Bax —

2003 efort | 12.06.2003
18.06.2009

fert Fertig-nstallation
Endrechhung

I|'I1 | abnah | Abnahme mit Kunden [ | [14.06.2009 |Grossehellef0rt [14.06.2009 | "I
A 3
[~ Editieren
Reihenfolge IEI Enzeige-hlodus 0
Referenz-Kennz. Ifert Einfiigen
T ahigkeit IFertig-InstaIIation %
Sol-Perzon |Grossehellefort j im K.alender anzeigen [ Lizchen
Termin 4 | FEE e S | i ~ | |ab Projektbeginn
: _I _I_I IAlbeﬂstage J | I al -
Termin Ende ;”12.05.2009 ;I_” 3 [arbeitstage | flab Teminbeginn)
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Dratum £ Zeit |
Eintrag I @
Drucken
Efledigt [ gedindert [11.06.2009 gerald =] —_—
Speichern G"
Ende

* Durch den Einsatz von Checklisten kann eine héhere Arbeitsqualitat
und eine bessere Termintreue erreicht werden

» Auf Knopfdruck ist sofort erkennbar, was bereits erledigt wurde und
was noch offen ist

* Klare Zuordnungen von verantwortlichen Mitabeitern zu jedem Check-
punkt schaffen transparente Ablaufe fur alle Beteiligten

« Uber frei festlegbare Antwort-Vorgaben fir jeden Checkpunkt lassen
sich Bearbeitungsschritte standardisieren und optimieren

» Dank voller Integration in Labelwin sind die Checklisten dort verfugbar,
wo sie gebraucht werden: bei Baustellenprojekten, im Kundendienst-
auftrag oder in der Aufgabenverwaltung

L abelwin Libel Software

. Muhlenstrae 31
Kaufmannische Software SANITAR, HEIZUNG, D-33607 Bielefeld
.. i~ Tel.: 0521 /524 19 60
fur das Handwerk . ELEKTRO, KALTE/KLIMA, Tyl s
im Bereich Haustechnik SOLAR, ANLAGENBAU info@label-software.de

www.label-software.de



Bei allen Arbeiten im Handwerksbetrieb kommt es darauf an, dass sie zuverlassig und termingerecht
erledigt werden. Die Qualitat Ihrer Arbeit und die Termintreue entscheiden dartber, ob der Kunde
mit Ihren Leistungen zufrieden ist. Davon hangt es ab, ob der Kunde Ilhnen auch beim nachsten Mal
einen Auftrag erteilt und Sie weiterempfiehlt. Bei der Vielzahl unterschiedlicher Arbeiten im Betrieb
ist es jedoch nicht immer einfach, den Uberblick zu behalten. Leicht kann mal etwas iibersehen
oder vergessen werden. Dabei sind die einzelnen Arbeitsablaufe haufig gleich und auch planbar.

. Checklisteneintrag-Yorlage M=l E3
Datei vorlage Zeile Import/Export
Worlagenname I B adumbau j Meue Vorlage I
Yermendung bei ¥ Frojekt [T Kundendienst W Aufgate Endem I
|Zeilentyp |Terminalt |Tage |Heferenz | D auer |Art A|
i Prajektbeginn 4 Kalend. T age
fert Fertig-Inztallation Standard nde Zeile 2 2 Arb.Tage
10 Abzchluzsarbeitan Lberzchrift 1] 0 Arb. Tage
11 |abrah [Abnakhme mit Kunden Standard Erledigt Zeile 1| fert 0 Arb. T age
12 Endrechrung Standard B eginn Zeile 2| abnah 0 frb. T age
s ENDE ** s
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Referenz-Kennz. Ifert [zum Abgleich vworhandener Checklisten und alz Referenz erforderlich) Loschen
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Bemerkung | Drucken
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Richten Sie sich fir unterschiedliche Arbeits-
ablaufe verschiedene Checklisten ein. Das
erleichtert es lhnen und lhren Mitarbeitern,
stets den Uberblick zu behalten. Auf Knopf-

Abteilung

i Fillige Tatigkeiten

Faligbis | < [[3062008 3 | L. |

Mit dem Modul Checklisten lassen
sich einzelne Tatigkeiten eines
Aufgabenbereichs im Biro einfach
verwalten und Uberwachen. Damit
kénnen Sie nicht nur Arbeitsablaufe
detailliert beschreiben und strukturie-
ren, sondern auch Verantwortungen
festlegen und den Erledigungsstand
kontrollieren. Auch die Abh&ngigkei-
ten von Arbeiten, die aufeinander
aufbauen, lassen sich einfach und
Ubersichtlich darstellen. Bei einem
Badumbau zum Beispiel kann die
Endmontage erst vorgenommen
werden, wenn der Fliesenleger
seine Arbeit beendet hat. Oder die
Leerrohre fir die spatere Elektroin-
stallation mussen verlegt sein, bevor
der Betonmischer anrollt.

Person ﬂ” - Alle -~

| Alle

Liste neu Meine
j aulbauen T &tigkeit
=l

druck haben Sie dann z.B. eine Ubergrei-

93-00120

01-00133-01408

> Termin

29.05.2003

Parson Aufgabe
9 |Gerald Bax

svh

Antrag Stadtwerke
Fertig-Inztallation

fende Liste aller falligen Tatigkeiten. Sind die

93-00120

07.05.2003

svh

Fliezenleger

96-00001

Checklisten einmal eingerichtet, ist der Pfle-

18.06.2007

Grossehellefort

Endrechhung

96-00001

14.06.2007

Abnahme mit Kunden

Grossehellefort

geaufwand bei der praktischen Anwendung
minimal: Verschiebt sich z.B. die Erledigung

eines Arbeitsschritts, &ndern sich automatisch

|Sortierung durch Klick auf die Uberschiift

[

Ende

&

Drucken

Eearbeiten

auch alle Folgetermine, wenn sie von diesem

Erledigungstermin abhangen. Termine aus einer Checkliste kbnnen auch grafisch tbersichtlich im
Labelwin-Kalender angezeigt werden. Uber selbst gestaltbare Vorlagen lasst sich eine neue Checkliste
schnell erstellen und auch speziell an eine bestimmte Baustelle anpassen.

Terminart Frojektbeginn j |

Ohte Terrmin
Festes Datum

Projektbeqinn

Beginn Referenz- Zeile
Endedaturn Referenz-Leile
Erledigtdatum Referenz-Leile

K] I.ﬁ.rbeitﬁtage j |a|:| Projektbeginn

Durch verschiedene Terminarten wie z.B. ,zehn Tage vor Beginn“ oder ,drei Tage nach Abschluss einer
anderen Tatigkeit* gibt es geniigend Gestaltungsspielraum fiir das Aufbauen der Checklisten. Uber Refe-
renz-Angaben kdnnen Sie die Abhangigkeit einer Tatigkeit von der Fertigstellung einer anderen festlegen.



